«Астана қаласы әкімдігінің Техникалық колледжі» ЖШҚ МКК, 010000, Астана қ., Сарыарқа ауданы, Б. Соқпақбаев көшесі, 19 ғимарат, анықтама телефондары: 8 (7172) 91-84-60, 91-84-62, электрондық мекенжайы: proftex4@mail.ru, бос азаматтық лауазымға орналасуға конкурс жариялайды.
1. Бөлім меңгерушісі (мемлекеттік тілді білетін), лауазымдық жалақысы еңбек сіңірген жылдарына байланысты айына 200 000 теңгеден ары қарай.
Конкурстың өтетін орны: Астана қ., Сарыарқа ауданы, Б. Соқпақбаев көшесі, 19 ғимарат.
Конкурс: Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2012 жылғы 21 ақпандағы №57 бұйрығына сәйкес мемлекеттік білім беру ұйымдарының бірінші басшылары мен педагогтерін қызметке тағайындау, қызметтен босату қағидаларына сәйкес белгіленген мерзімдерге сәйкес өткізіледі.
Кәсіпорынның қызметі техникалық және кәсіптік білім беру болып табылады.
Техникалық және кәсіптік ұйымдарда бөлім меңгерушісінің лауазымдық міндеттері:
педагогикалық ұжым қызметінің ағымдағы және келешектегі жоспарлануын ұйымдастырады;
      оқу жоспарлары мен бағдарламаларын орындау бойынша оқытушылардың, тәрбиешілердің, өндірістік оқыту шеберлерінің және басқа да педагогтердің жұмысын, сондай-ақ әдістемелік құжаттаманы әзірлеуді үйлестіреді;
      білім алушылардың оқу жүктемесінің орындалуын, білім беру ұйымының кестесін жасау үшін материалдар дайындауды және олардың орындалуын бақылауды жүзеге асырады;
      білім беру және тәрбие процестерінің сапасын және білім алушылардың білім беру даярлығы нәтижелерін бағалаудың объективтілігін бақылауды жүзеге асырады;
      педагогтерге инновациялық бағдарламалар мен технологияларды игеруге және әзірлеуге көмек көрсетеді;
      педагогикалық (әдістемелік) кеңесте қарау үшін материалдар дайындауды қамтамасыз етеді;
      кәсіптік бағдар беру жұмыстарын жүргізуге қатысады, білім алушылар контингентін сақтау бойынша шаралар қабылдайды;
      оқу-материалдық базаны нығайту, оқу зертханалары мен кабинеттерін қазіргі заманғы жабдықтармен, көрнекі құралдармен және оқытудың техникалық құралдарымен жарақтандыру бойынша шаралар қабылдайды;
      жабдықтардың сақталуын, санитариялық-гигиеналық талаптардың, еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау жөніндегі қағидалардың сақталуын қамтамасыз етеді;
      білім беру саласындағы уәкілетті орган бекіткен міндетті құжаттар тізбесін жүргізеді;
      оқытушылардың есептілікті уақытылы жасауын, қолданыстағы нормаларға сәйкес құжаттамаларды жүргізуін қамтамасыз етеді.
Білуге тиіс:
      Қазақстан Республикасының Конституциясы, Қазақстан Республикасының "Білім туралы", "Педагог мәртебесі туралы", "Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл туралы", "Қазақстан Республикасындағы тіл туралы" Заңдары;
      білім беруді дамытудың мемлекеттік бағдарламалары, білім алушыларды оқыту және тәрбиелеу мәселелері бойынша өзге де нормативтік құқықтық актілер;
      педагогика және психология, әлеуметтану негіздері, қазіргі педагогикалық ғылым мен практиканың жетістіктері;
      педагогикалық этиканың нормалары;
      басқарудың инновациялық әдістері;
      экономика негіздері, еңбек туралы заңнама, еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау, өртке қарсы қорғау ережелері.


 Біліктілікке қойылатын талаптар:
      тиісті бейін бойынша жоғары және (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі педагогикалық білім немесе өзге де жоғары және (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі кәсіптік білім, жұмыс өтіліне талаптар қойылмайды;
      және (немесе) біліктілігінің жоғары деңгейі болған кезде білім беру ұйымдарындағы жұмыс өтілі: педагог-модератор үшін – кемінде 1 жыл; педагог-сарапшы үшін-кемінде 2 жыл; педагог-зерттеуші үшін – кемінде 3 жыл; педагог-шебер үшін – 4 жыл.
 Конкурсқа қатысу үшін қажетті құжаттар:
1) қосымшаға сәйкес нысан бойынша өтініш; 
2) жеке басты куәландыратын құжат немесе цифрлық құжаттар сервисінен электрондық құжат (сәйкестендіру үшін);
3) кадрларды есепке алу жөніндегі жеке парақ және фото;
4) білім туралы мемлекеттік үлгідегі құжаттың көшірмесі;
5) еңбек қызметін растайтын құжаттың көшірмесі;
6) 2020 жылғы 30 қазандағы Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау Министрінің міндетін атқарушының «Денсаулық сақтау саласындағы есепке алу құжаттамасының нысандарын бекіту туралы» № ҚР ДСМ-175/2020 бұйрығымен бекітілген нысан бойынша денсаулық жағдайы туралы анықтама (нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу тізілімінде № 21579 болып тіркелген);
7) психоневрологиялық ұйымнан анықтама;
8) наркологиялық ұйымнан анықтама;
9) біліктілік тестілеу сертификаты;
10) тәжірибе жоқ кандидаттың бейнепрезентациясы кемінде 15 минут, ең төменгі ажыратымдылығы – 720 x 480;
11) түйіндеме;
12) қосымшаға сәйкес нысан бойынша педагогтің бос немесе уақытша бос лауазымына кандидаттың толтырылған бағалау парағы.
Конкурсқа қатысу үшін кандидат конкурс жариялаған мемлекеттік органның қарауына оның кәсіби жетістіктері, Біліктілігін арттыру, ғылыми зерттеулер, өзінің педагогикалық тәжірибесін жинақтау, марапаттар туралы материалдарды, тиімділік көрсеткіштеріне қол жеткізу туралы ақпаратты (олар болған кезде) қосымша ұсынады. Тармақшаларда көрсетілген құжаттарды ұсыну 4), 5), 6), 7), 8) және 9) көрсетілетін қызметті берушіде оларды тиісті ақпараттық жүйелерден алу мүмкіндігі болған кезде осы тармақтың талап етілмейді. Осы тармақтың 4) және 5) тармақшаларында көрсетілген құжаттарды жұмыс орнынан персоналды басқару қызметі (кадр қызметі) немесе білім беру ұйымының жауапты қызметкері куәландырады және мөрмен куәландырады.
Көрсетілетін қызметті беруші мен Мемлекеттік корпорацияның қызметкері, егер Республика заңдарында өзгеше көзделмесе, мемлекеттік қызметтер көрсету кезінде ақпараттық жүйелердегі заңмен қорғалатын құпияны құрайтын мәліметтерді пайдалануға көрсетілетін қызметті алушының келісімін алады.
Конкурсқа қатысу үшін қажетті құжаттар колледждің ресми сайтында конкурс өткізу туралы осы хабарландыру жарияланған күннен бастап жеті жұмыс күні ішінде ұсынылуы тиіс.

Мемлекеттік қызметті көрсету үшін құжаттарды қабылдау және нәтижені беру Астана қаласы, Сарыарқа ауданы, Б. Соқпақбаев көшесі, 19 ғимарат мекенжайы бойынша қызмет берушінің кеңсесі арқылы жүзеге асырылады, анықтама үшін телефондар: 8 (7172) 91-84-60, 91-84-62
Құжаттарды қабылдау мерзімі: жұмыс күндері сағат 9.00-ден 18.00-ге дейін, түскі үзіліс 13.00-ден 14.00-ге дейін, 2023 жылғы 27 қыркүйектен 2023 жылғы 5 қазанды қоса алғанда, жүргізіледі, 2 (екінші) қабат, 215 кабинет


ГКП на ПХВ «Технический колледж акимата города Астаны», 010000, г.Астана, район «Сарыарка», улица Б.Сокпакбаева, здание 19, телефоны для справок: 8 (7172) 91-84-60, 91-84-62, электронный адрес: proftex4@mail.ru, объявляет конкурс на занятие вакантной гражданской должности:
1. Заведующий отделением (со знанием государственного языка.) ГКП на ПХВ «Технический колледж акимата города Астаны» с должностным окладом в зависимости от выслуги лет от 200 000 тенге в месяц. 
Место проведения конкурса: г.Астана, район «Сарыарка», улица Б.Сокпакбаева, здание 19. 
Конкурс проводится: согласно установленным срокам в соответствии с приказом министра образования и науки Республики Казахстан от 21 февраля 2012 года № 57 Правил назначения на должности, освобождения от должностей первых руководителей и педагогов государственных организаций образования. 
Деятельностью предприятия является техническое и профессиональное образование. 
Должностные обязанности заведующего отделением организации технического и профессионального образования: Осуществляет организацию и непосредственное руководство учебной и воспитательной работой на отделении.
      Обеспечивает выполнение учебных планов и программ.
      Организует подготовку материалов для составления расписания учебных занятий и осуществляет контроль за их выполнением.
      Обеспечивает и контролирует качество преподавания учебных дисциплин.
      Координирует работу кураторов учебных групп.
      Осуществляет контроль успеваемости, посещаемости и дисциплины студентов.
      Подготовливает документы для назначения государственной стипендии.
      Организует разъяснительную работу с родителями (законными представителями) несовершенолетних студентов.
      Обеспечивает подготовку материалов для рассмотрения на педагогическом (методическом) совете.
      Участвует в проведении профориентационной работы, принимает меры по сохранению контингента обучающихся.
      Организует работу по подготовке к новому учебному году, началу семестра, экзаменационной сессии.
      Обеспечивает своевременное составление отчетности преподавателями, ведение документации в соответствии с действующими нормами.
      Обеспечивает развитие и укрепление учебно-материальной базы, сохранность оборудования и инвентаря, соблюдение санитарно-гигиенических требований, правил охраны труда.
      Прививает антикоррупционную культуру, принципы академической честности среди обучающихся, педагогов и других работников.
     Должен знать:
[bookmark: z4401]      Конституцию Республики Казахстан, законы Республики Казахстан "Об образовании", "О статусе педагога", "О противодействии коррупции";
      государственные программы развития образования, другие нормативные правовые акты по вопросам образования и воспитания обучающихся;
      содержание учебной дисциплины, учебно-воспитательный процесс, методику преподавания и оценивания;
      основы педагогики и психологии, социологии, достижения современной педагогической науки и практики;
      нормы педагогической этики;
      инновационные методы управления;
      основы экономики, законодательства о труде, правила по безопасности и охране труда, противопожарной защиты.
       Требования к квалификации:
      высшее и (или) послевузовское педагогическое образование или иное высшее и (или) послевузовское профессиональное образование по соответствующему профилю, стаж работы в организации образования не менее одного года;
      или при наличии высшего уровня квалификации стаж работы в организациях образования: для педагога-модератора не менее 2 лет, для педагога-эксперта – не менее 3 лет, педагога-исследователя не менее 4 лет. для педагога-мастера – 5 лет.
 Необходимые документы для участия в конкурсе:
1) заявление по форме согласно приложению;
2) документ, удостоверяющий личность либо электронный документ из сервиса цифровых документов (для идентификации);
3) личный листок по учету кадров и фото;
4) копию документа государственного образца об образовании;
5) копию документа, подтверждающего трудовую деятельность;
6) справку о состоянии здоровья по форме, утвержденной приказом исполняющего обязанности Министра здравоохранения Республики Казахстан от 30 октября 2020 года №ҚР ДСМ-175/2020 «Об утверждении форм учетной документации в области здравоохранения» (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов под № 21579);
7) справку с психоневрологической организации;
8) справку с наркологической организации;
9) сертификат квалификационного тестирования;
10) заполненный Оценочный лист кандидата на вакантную или временно вакантную должность педагога по форме согласно приложению;
11) резюме;
12)  видеопрезентация для кандидата без стажа продолжительностью не менее 15 минут, с минимальным разрешением – 720 x 480.
Для участия в конкурсе кандидат предоставляет дополнительно на рассмотрение государственному органу, объявившему конкурс, материалы о его профессиональных достижениях, повышении квалификации, научных исследованиях, обобщении собственного педагогического опыта, наградах, информацию о достижении показателей эффективности (при их наличии). Представление документов, указанных в подпунктах 4), 5), 6) 7), 8) 9) не требуется при наличии у услугодателя возможности их получения из соответствующих информационных систем. Документы, указанные в подпунктах 4), 5) заверяются службой управления персоналом (кадровой службой) с места работы или ответственным работником организации образования и заверяется печатью.
Услугодатель и работник Государственной корпорации получает согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики.
Необходимые для участия в конкурсе документы должны быть представлены в течение семи рабочих дней со дня публикации данного объявления о проведении конкурса на официальном сайте колледжа.
Прием документов и выдача результата для оказания государственной услуги осуществляется через канцелярию услугодателя по адресу: г.Астана, район «Сарыарка», улица Б.Сокпакбаева, здание 19, телефон для справок: 8 (7172) 91-84-60, 91-84-62.
[bookmark: _GoBack]Срок приема документов: ведется в рабочие дни с 9-00 часов до 18-00 часов, перерыв на обед с 13-00 часов до 14-00 часов, с 27 сентября 2023 года по 5 октября 2023 года, включительно  2 (второй) этаж, кабинет 215  




	Мемлекеттік білім беру
ұйымдарының бірінші
басшылары мен педагогтерін
лауазымдарға тағайындау,
лауазымдардан босату
қағидаларына
5-қосымша

	 
Нысан
 	___________________________
конкурс жариялаған 
мемлекеттік орган 



      

________________________________________________________________
                      Кандидаттың Т. А. Ә, (бар болса), ЖСН
________________________________________________________________
                                (қызметі, жұмыс орны)
________________________________________________________________
________________________________________________________________
      Нақты тұрғылықты жері, тіркелген мекенжайы, байланыс телефоны

Өтініш
      
Мені бос/уақытша бос лауазымға орналасуға конкурсқа жіберуіңізді сұраймын__________________________
                                                        (қажеттісін атап өту керек)
______________________________________________________________________________________________
білім беру ұйымдарының атауы, мекенжайы (облыс, аудан, қала \ ауыл)

В настоящее время работаю _____________________________________________________________________
                                           должность, наименование организации, адрес (область, район, город\село)

Язык прохождения сертификации: казахский/русский нужное подчеркнуть
Сообщаю о себе следующие сведения:
Образование: высшее или послевузовское, техническое и профессиональное

	Наименование учебного заведения
	Период обучения
	Специальность по диплому

	
	
	



 
Наличие квалификационной категории (дата присвоения (подтверждения) при его наличии):
______________________________________________________________________________________________

Стаж работы:
	Общий
	Педагогический
	Стаж государственной службы
	По специальности (для специалистов субъектов предпринимательства)
	В данной организации образования, в том числе на занимаемой должности

	
	
	
	
	




Имею следующие результаты работы: ___________________________________________________________
Награды, звания, степень, ученая степень, ученое звание, а также дополнительные сведения (при наличии) ______________________________________________________________________________________________

Даю согласие на обработку моих персональных данных, без ограничения срока, любыми законными способами, соответствующими целям обработки персональных данных (для использования фото, видео, в том числе в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации или
без использования таких средств).
Я оповещен (-а) об ответственности за попытку использования одного из запрещенных предметов в здании, где будет проходить сертификация, об удалении с составлением соответствующего акта. 
Оповещен (-а), что при обнаружении запрещенного предмета лишаюсь права прохождения сертификации сроком на один год. 
Оповещен (-а), что при установлении фактов нарушения правил во время проведения сертификации, а также обнаруженных при просмотре видеозаписи, независимо от срока прохождения, составляется акт и производится аннулирование результатов. 
Запрещенные предметы:
мобильные средства связи (пейджер, сотовые телефоны, планшеты, iPad (Айпад), iPod (Айпод), iPhone (Айфон), SmartPhone (Смартфон), Смартчасы); 
ноутбуки, плееры, модемы (мобильные роутеры);
любые виды радиоэлектронной связи (Wi-Fi (Вай-фай), Bluetooth (Блютуз), Dect (Дект), 3G (3 Джи), 4G (4 Джи), 5G (5 Джи);
наушники проводные и беспроводные и прочее;
шпаргалки и учебно-методические литературы;
калькуляторы и корректирующие жидкости.
Я согласен (-а) ________________________________________________________________________________
                                                                (Ф.И.О. (при его наличии)) (подпись)

С Правилами проведения сертификации и конкурса ознакомлен (а)


«____» ______________20___года                                                                 _________________ /подпись/



	Приложение 5
к Правилам назначения
на должности, освобождения
от должностей первых
руководителей и педагогов
государственных организаций
образования

	 
[bookmark: z334]Форма
 
[bookmark: z335]____________________________
государственный орган, 
объявивший конкурс


      

________________________________________________________________
                      Ф.И.О. кандидата (при его наличии), ИИН
________________________________________________________________
                                (должность, место работы)
________________________________________________________________
________________________________________________________________
        Фактическое место проживания, адрес прописки, контактный телефон

Заявление
      
Прошу допустить меня к конкурсу на занятие вакантной/временно вакантной должности _________________
                                                        (нужное подчеркнуть)
______________________________________________________________________________________________
наименование организаций образования, адрес (область, район, город\село)

В настоящее время работаю _____________________________________________________________________
                                           должность, наименование организации, адрес (область, район, город\село)

Язык прохождения сертификации: казахский/русский нужное подчеркнуть
Сообщаю о себе следующие сведения:
Образование: высшее или послевузовское, техническое и профессиональное

	[bookmark: z342][bookmark: z341][bookmark: z340]Наименование учебного заведения
	Период обучения
	Специальность по диплому

	
	
	



 
Наличие квалификационной категории (дата присвоения (подтверждения) при его наличии):
______________________________________________________________________________________________

Стаж работы:
	[bookmark: z354][bookmark: z353][bookmark: z352][bookmark: z351][bookmark: z350]Общий
	Педагогический
	Стаж государственной службы
	По специальности (для специалистов субъектов предпринимательства)
	В данной организации образования, в том числе на занимаемой должности

	
	
	
	
	




Имею следующие результаты работы: ___________________________________________________________
Награды, звания, степень, ученая степень, ученое звание, а также дополнительные сведения (при наличии) ______________________________________________________________________________________________

Даю согласие на обработку моих персональных данных, без ограничения срока, любыми законными способами, соответствующими целям обработки персональных данных (для использования фото, видео, в том числе в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации или
без использования таких средств).
Я оповещен (-а) об ответственности за попытку использования одного из запрещенных предметов в здании, где будет проходить сертификация, об удалении с составлением соответствующего акта. 
Оповещен (-а), что при обнаружении запрещенного предмета лишаюсь права прохождения сертификации сроком на один год. 
Оповещен (-а), что при установлении фактов нарушения правил во время проведения сертификации, а также обнаруженных при просмотре видеозаписи, независимо от срока прохождения, составляется акт и производится аннулирование результатов. 
Запрещенные предметы:
мобильные средства связи (пейджер, сотовые телефоны, планшеты, iPad (Айпад), iPod (Айпод), iPhone (Айфон), SmartPhone (Смартфон), Смартчасы); 
ноутбуки, плееры, модемы (мобильные роутеры);
любые виды радиоэлектронной связи (Wi-Fi (Вай-фай), Bluetooth (Блютуз), Dect (Дект), 3G (3 Джи), 4G (4 Джи), 5G (5 Джи);
наушники проводные и беспроводные и прочее;
шпаргалки и учебно-методические литературы;
калькуляторы и корректирующие жидкости.
Я согласен (-а) ________________________________________________________________________________
                                                                (Ф.И.О. (при его наличии)) (подпись)

С Правилами проведения сертификации и конкурса ознакомлен (а)


«____» ______________20___года                                                                 _________________ /подпись/

